DEUTSCHES
FILMINSTITUT
a FILMMUSEUM

Das DFF - Deutsches Filminstitut & Filmmuseum e. V. sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine
Kaufmannische Leitung (m/w/d)

fur den Standort Frankfurt am Main.

Das DFF - Deutsches Filminstitut & Filmmuseum in Frankfurt am Main ist eine fihrende internationale Filmerbe-
Institution. Es vereint Museum, Kino, Archive und Sammlungen, Festivals, digitale Plattformen, Forschung und
Digitalisierungsprojekte sowie zahlreiche Bildungsangebote. Von Frankfurt am Main aus unterhalt das DFF
Beziehungen zu Institutionen und Initiativen weltweit und baut Briicken vom Filmerbe in die digitale Zukunft.

IHRE AUFGABEN

e Inhaltliche und personelle Verantwortung fiir die Bereiche Finanzen und Rechnungswesen,
Drittmittelbewirtschaftung, Personal, Visitor Services und Haustechnik

e Inenger Abstimmung mit der Direktion verantwortlich fur die jahrliche strategische Finanzplanung, die enge
Budgetverfolgung und das Liquidititsmanagement

e Bearbeitung der Haushalte sowie des Jahresabschlusses des Vereins

e  Mitarbeit bei Vergaben und Vergabeverfahren

e Erstellung von Verwendungsnachweisen entsprechend den Vorgaben der Forderer

e Rechts- und Vertragsangelegenheiten

e Ansprechpartner flir Wirtschaftsprifer, Forderer und administratives Umfeld

e  Weiterentwicklung der Prozesse der Abteilung

e Verantwortung flr die Budgets der laufenden BaumaBnahmen und die damit verbundenen logistischen Fragen

e Enge Koordinierung mit den Abteilungs- und Projektleitern, um mit Unterstiitzung des Verwaltungsteams
jahrliche Haushaltsantrage, Projektzeitplane und -budgets sowie die erforderlichen Berichte zu erstellen

e Enge Zusammenarbeit mit Direktion, Vorstand und Verwaltungsrat

IHR PROFIL

e Abgeschlossenes Hochschulstudium der Verwaltungswissenschaft, Rechtwissenschaft, Betriebswirtschaft
oder entsprechend gleichwertige Fahigkeiten und Erfahrungen

e Starke FUhrungsqualitaten, Erfahrung im Personalmanagement, ruhiges und professionelles Auftreten
e  Ausgepragtes Planungs- und Organisationsgeschick
e Hohes MaB an Motivation und Selbstandigkeit, ergebnis- und zielorientierte Arbeitsweise

e Leidenschaft fiir das Kulturmanagement und Vertrautheit mit der aktuellen Férderlandschaft und dem
finanziellen Klima

e  Gute Deutsch- und Englischkenntnisse

WIR BIETEN

e Eine vielseitige Tatigkeit in einem sympathischen Team

e  Flexible Arbeitszeiten, die teilweise remote abgeleistet werden kénnen

e Kostenfreien Eintritt ins hauseigene Kino des DFF

e Kostenfreien Eintritt in alle Hauser des Frankfurter Museumsufer-Dachverbands

e Einen Arbeitsplatz im Herzen Frankfurts mit Blick auf die Skyline

Das DFF - Deutsches Filminstitut & Filmmuseum bekennt sich zur Chancengleichheit in der Beschéaftigung und
schatzt Vielfalt unter den Mitarbeiter:innen. Wir freuen uns tiber Bewerbungen von Menschen jeglicher
Geschlechtsidentitat und sexueller Orientierung, jeglicher religiéser Weltanschauung und aus allen Bereichen der
Gesellschaft, unabhangig vom Alter. Bewerbungen von People of Colour und Schwarzen Menschen sowie

Menschen mit Migrationsgeschichte begriiBen wir besonders. Schwerbehinderte Bewerber:innen werden im
Rahmen der geltenden Bestimmungen bevorzugt berticksichtigt.
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Im Rahmen des Bewerbungsverfahrens entstehende Reisekosten kdnnen nicht erstattet werden.

Ihre aussagekréaftigen Bewerbungsunterlagen im pdf.-Format (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugniskopien)
Ubersenden Sie uns bitte nur elektronisch und unter Angabe des Betreffs Stellenausschreibung Kaufmannische
Leitung an folgende E-Mail-Adresse: bewerbungen@dff.film



